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1. Wstep

Podrecznik ten opisuje oprogramowanie uzytkowe, jakie jest dostarczane wraz
z serwerami faksowymi firmy Vidicode. Oprogramowanie to, instalowane na
komputerze Kklienta, jest przeznaczone dla uzytkownikow koncowych korzystajgcych
z serwerdow faksowych firmy Vidicode zainstalowanych w ich sieci LAN.

Serwery faksowe firmy Vidicode to samodzielne, w petni kompletne i
niezalezne urzgdzenia. Sg oferowane na terenie Polski przez dystrybutora Vidicode
w Polsce, firme Bila Trading. Dostepne sg wersje serwerow faksowych na linie
analogowe, ISDN, trakt E1 i T1l. Wszystkie modele wspotpracujg z tu opisanym
oprogramowaniem.

Serwer faksowy moze by¢ wykorzystywany w sieci komputerowej przez wielu
uzytkownikow, na zasadzie drukarki sieciowej. Wszyscy uzytkownicy sieci mogg
dzieki niemu wysyta¢ i odbiera¢ faksy z uzyciem swojego komputera. Serwery
faksowe firmy Vidicode dystrybuujg odebrane faksy przez poczte e-mail .

Niniejszy podrecznik opisuje sposob korzystania z nastepujgcego oprogramowania:
« oprogramowanie SendFax wykorzystywane do wysytania fakséw z PC klienta
« oprogramowanie Fax Server Access System wykorzystywane do
przeszukiwania bazy fakséw wystanych i odebranych

1.1. Oprogramowanie SendFax

Oprogramowanie to pozwala na wysylanie faksow 2z praktycznie kazdej
aplikacji, ktora ma opcje drukowania. Instalacja SendFax dotgcza nowg drukarke do
listy drukarek systemu. Korzystajgac z polecenia Drukuj w aplikacji uzytkownika,
nastepuje przeniesienie dokumentu jaki ma by¢ faksowany do aplikacji SendFax.

Aplikacja SendFax moze wysta¢ dany faks do jednego lub kilku odbiorcow,
korzystajgc ze swojej ksigzki adresowej / telefonicznej. W ksigzce tej mozna w kazdej
chwili dopisa¢ nowe numery telefoniczne. SendFax posiada takze funkcje podgladu
pozwalajgcg na ostatnie spojrzenie na napisany i gotowy do wysyiki faks.

Gdy klikniemy na SendFax, dokument faksowy jest przenoszony na serwer faksowy,
ktory zajmie sie juz wysytaniem tego dokumentu jako faksu. Po wystaniu faksu,
serwer faksowy automatycznie wysyta do nadawcy drogg mailowg raport z wystania
jego dokumentu faksowego.

SendFax moze tez stworzy¢ z tego raportu zatgcznik do wystanego faksu. Te
raporty/zatgczniki mogg by¢ usuniete po ich otrzymaniu lub tez zarchiwizowane.
SendFax pozwala na dodawanie zatgcznikow do podstawowego dokumentu
faksowego - wykorzystywana jest do tego funkcja SendFax Attachment. Zatgczniki
takie mogg by¢ zapisane do ponownego uzycia lub skasowane bezposrednio po

wysyice.



1.2. Fax Server Access System (FSAS)

FSAS to aplikacja umozliwiajgca dostep poprzez sie¢ LAN/WAN do jednego lub kilku
serwerow faksowych. Serwer faksowy jest widoczny w sieci komputerowej jako
serwer FTP. System FSAS widzi baze danych tego serwera. Kazdy rekord bazy to
jeden zapisany w niej dokument faksowy. FSAS automatycznie odswieza sobie
zawartosc tej bazy.

Dokumenty faksowe zawarte w bazie serwera faksowego mogg byc¢
prezentowane przez przeglgdarke faksow, ktora jest czescig oprogramowania FSAS.
Przeglgdarka ta (Fax Viewer) umozliwia prezentacje na ekranie zapisanych w bazie
dokumentow faksowych. Oprogramowanie FSAS umozliwia dostep do 4 serwerdw
faksowych bedgcych w sieci.

Istnieje tez specjalna wersja oprogramowania FSAS, dostarczana z serwerami
faksowymi z funkcjg nagrywania fakséw z klasycznych urzgdzen faksowych. Wersja
ta dokonuje konwersji sygnatlu audio towarzyszgcego transmisji faksowej w
elektroniczny dokument. Paragraf 3.19 zawiera szerszy opis tego rozwigzania.

1.3. Aktualizacja oprogramowania Fax Server Access System

Oprogramowanie moze by¢ aktualizowane z wykorzystaniem strony internetowe]
Vidicode. W tym celu nalezy wybra¢ Information z gtbwnego menu a potem ,,On line
product update .

Otwiera sie nowe okno, w ktorym wyswietlana jest aktualnie zainstalowana dostepna
wersja oprogramowania. Nalezy klikng¢ na ,,Check for updates ” by sprawdzi¢ czy
jest nowsza wersja. Informacja o dostepnosci aktualizacji zostanie wyswietlona.

t Update this product to the latest version E@@
B

There iz a new update for vou to download!
Software Curent version: 1.04,00095
Mew Version: 1.04.0097
Update V1.4.97
* Reverted exe back to wersion 1.4.95
+1.4.95
* Update language fles
v1.4.95
* Bugs solved

=
e v1.4.89
A ) * Minar bug solved
Vi v1.4.86
'™ ¥

* Added mail support ¥
! ] / |
- Check for updates |

vidicode Execute Update |

Exit |

Kliknij na ,Execute update " aby wykonacC operacje aktualizacji oprogramowania.

Uwaga: Sciggany w ten sposoéb plik to samorozpakowujgce sie archiwum w formacie
zip (spakowanym). Po rozpakowaniu pliki majg ok. 1 MB. Aktualizacji nie mozna



przeprowadzi¢, gdy program FSAS wykonuje w tym czasie inne zadania. Operacja ta
wymaga aktywnego dostepu do Internetu.
2. Oprogramowanie SendFax

2.1. Instalacja

Proces instalacji rozpocznie sie automatycznie po wtozeniu CD — ROM do stacji CD
w komputerze.

m Instalacja - SendFax

Zapraszamy do programu
instalacyjnego SendFax.

Instalator zainstaluje teraz program SendFax 2 4 16 na Twoim
komputerze.

Zalecane jest zamkniecie wszystkich inmych uruchomiormych
programadw przed rozpoczeciem procesu instalac.

Wbierz przycisk Dalej, aby kontynuowad, lub Anulyj, aby

- zakonczys instalacje.

é vidicode

[ Dalei> | [ Aok |

Jak wida¢ na ekranie, uzytkownik poproszony zostanie o wprowadzenie klucza
instalacyjnego. Ten cigg znakoéw jest wymagany by prawidtowo zainstalowaé program
SendFax i jest dostarczany klientowi wraz z zakupionym oprogramowaniem.

Uzytkownik jest upowazniony do korzystania z klucza licencyjnego do instalacji tego
oprogramowania na dowolnej liczbie swoich komputerow.

Aby kontynuowac instalacje, nalezy wykonywa¢ czynnosci zgodnie z instrukcjg na
ekranie.

2.2. Konfiguracja oprogramowania SendFax

Zanim bedzie mozliwe wystanie faksu z komputera uzytkownika, nalezy
skonfigurowac adres sieciowy (adres IP) serwera faksowego i zidentyfikowac sie jako
uprawniony klient serwera.

Wykonujgc powyzsze czynnosci musimy wczesniej podigczy¢é serwer faksowy do
sieci LAN/WAN. Nalezy uruchomi¢ SendFax przez klikniecie przycisku Start, a
nastepnie w menu Programy wybrac kolejno Vidicode i SendFax Options .

Okno SendFax Options ma 5 zakladek.
« Sie€ - konfiguracja sieci LAN/WAN
« ID uzytkownika - wybdr domysinego nadawcy
« Wysylanie - ustawienia parametrow transmisji faksowych



+ Lista adresowa - zarzgdzanie danymi kontaktowymi
« Strona tytutowa - konfiguracja strony tytutowej wysytanego faksu.
2.2.1. Potaczenie z serwerem faksowym

Gdy uruchomione zostanie okno SendFax Options zacznie sie konfiguracja
potgczenia sieciowego.

SendFax Options

zyk Pomoc
l 1D uz’ytku:uwnika] Wy&yfaniel Lizta Adrezowa | Strona tubawa

Adres faks senvera: |

Fort: |21

Uzythowinik FTF:  |0000

Hasta FTP: |

v Protokol Pasywnyg FTF [FTP Passive]

v Zabezpiecz dostep do zekcji Sied i ID uzptkownika hasterm do FTP

Ok Anulu)

Nalezy kolejno wprowadzac parametry sieci jak na powyzszym obrazku

« Adres faks serwera to adres IP lub nazwa serwera faksowego, do ktorego
chcemy sie poditgczy¢

« Port to port serwera FTP przez ktory nasz serwer faksowy ma sie tgczyc.
Domys$lne ustawienie numeru portu to 21. Nie nalezy zmieniaé numeru portu
(Port) gdy ten numer nie zostanie zmieniony w serwerze faksowym.

+ Uzytkownik FTP to nazwa uzytkownika FTP, przydzielona przez
administratora sieci

+ Hasto FTP to hasto FTP, przydzielone przez administratora sieci

2.2.2. ldentyfikacja u zytkownika

Nastepny krok konfiguracji to zakladka “ID uzytkownika”. Aplikacja SendFax
zaladuje teraz liste uzytkownikow z serwera faksowego.

Pokaze sie ponizsze okienko.



Pobieranie pliku UID z Faks Serwera - 159.66.100.00

taczenie z 159.66.100.00[21]

EFE' SendFax Options

Plilk Jezyk Pomoc
Giee 1D uptkowrika ]Wyswanie] Lista Adresowa] Strona tytubowa

Daryglng uzytkownik: |test1 j

Emnail : |test@domena.pl

Faw D :

oK ‘ Al |

Lista
rozwijana
.Domy siny u zytkownik ” zawiera wszystkie zdefiniowane profile uzytkownikow.

t8 SendFax Options

Pl Jezyk Pomoc
Siet D uptkownika lWyS}tPanie] Lista .-’-'-.dresu:uwa] Stana t_l,ltuh:uwa]

Drarnplng uzgtk ol |test1 j

test]
tegt?

W tym przyktadzie stworzeni zostali uzytkownicy od nr 1 do 2. Normalnie
administrator uzywa nazwisk jako nazw uzytkownikow (usernames)

Wybierz z listy swojg nazwe uzytkownika / nazwisko.



Jesli nie ma tu twojego profilu uzytkownika, skontaktuj sie z administratorem. Konta
uzytkownikow (login accounts) na serwerze faksowym sg tworzone za pomocag
aplikacji Fax Server Setup .

2.2.3. Konfiguracja ustawie 1 transmisji serwera faksowego

Wybierz zaktadke Wysytanie . Opcje wysylania mogqg tez by¢ ustawiane w czasie
samego wysytania.

Ustawienia domysine transmisji faksowe] dla serwera faksowego moga
by¢ okreslone w zaktadce Wysytanie . Ustawienia te zawsze mozna zmieni¢ podczas
wysytania faksu, wybierajgc te zaktadke ponownie.

SendFax Options

Pl Jezyk Pomoc
Sied ] 1D uzptkownik.a W}'S}*ﬂﬂlﬂ Lista Adresowa | Strona t_l,ltulfu:uwa]
Szybkofd maksymalna Rozdzielczosc Wiysytla
e Uzptkownika & i
4800 * Wzl teraz
[ Standardowa i N
© \wysoka il pdgnig]
" 9800
[ Transmizja bez nagtdwka [ Wsnba) w wznaczonym czasie
f+ 14400 [ Wikacz wyknwanie tonow Poczatek: oZn0nn —
[ Wwibacz ponawianis Kaoniec: 050000 =
[ ‘wimaga] strony betubowe ™ Mis wyspkai FaslD

Standardowo, Szybko $§¢ maksymalna transmisji to 14400 bps. Jest to domys$ine
ustawienie. Nizsza szybkos¢ transmisji moze by¢ skuteczna przy przesytaniu przez
ztej jakosci linie telefoniczne. Serwer faksowy automatycznie obnizy te szybkos¢, gdy
napotka trudnosci z wysytaniem.

Rozdzielczo §¢. Standardowo uzywa sie rozdzielnosci typu ,Standardowa ”, co
skutkuje potem mniejszymi rachunkami za telefon, cho¢ jako$¢ otrzymanego
dokumentu jest nieco gorsza, ale jest czytelny.

« Transmisja bez nagtéwka - wstrzyma przesytanie linii nagtowkowej faksu

«  Wytacz wykrywanie tondw - wylgczy detekcje sygnatu wybierania

« Wylacz ponawianie - wytgcza ponawianie wybierania przez serwer faksowy
+ Nie wysytaj Fax-ID - wstrzyma wysytanie numeru identyfikacyjnego faksu

2.2.4. Konfiguracja ksi gzki adresowej

Mozesz uaktywni¢ funkcje MAPI aby moéc korzystac¢ z ksigzki adresowej MS Outlook
przy wysytaniu faksow.



ELSEJ SendFax Options

Flik Jezvk Pomoc
Sied ] D uz'_l,ltkcuwnika] Wiusukanie i"[ié'féi'?iﬁii'é'éiiiﬁéi"é] Strona tytubowa

[ Uzyj kzigzki adrezowe] MARI

| M azwa | Firmna

L Irmportuj C5Y

Dane ksigzki telefonicznej z MS Outlook bedg dostepne tylko wtedy gdy na
komputerze zainstalowano MAPI.

W ten sposob mamy skonfigurowang aplikacje dla potrzeb wysytania faksow. Aby
zachowac ustawienia nalezy wybrac polecenie Zapisz z menu Plik.

Zachowane ustawienia majg zastosowanie do wszystkich dokumentow faksowych
wysytanych za pomocg aplikacji SendFax.

2.3. Jak wysta € faks

Faksy mogg by¢ wysytane z dowolnej aplikacji posiadajgcej mozliwos¢ drukowania.
» Otworz swoja aplikacje z ktorej chcesz wystac faks
* Wybierz i otwOrz dokument ktory chcesz wystaé
+ Wybierz polecenie Drukuj
+  Wybierz Fax Server IP z listy dostepnych drukarek
+  Wybierz OK.

W tym momencie zostanie otwarte okienko aplikacji SendFax.

FE SendFAX =i |
Flik Edytuj Opge Pomoc

B HES&E # !

Szybka wyaytka [numer QuickFax): Lista numerdw

u o |

Ligta kontaktaw
|Wsz_l,lstkie j

| Nazwa | Firma Murner Faksu |

=
= |

10



Okno to umozliwia stworzenie listy zwierajgcej numery jednego lub wielu odbiorcow,
do ktérych ma by¢ przestany dokument. Mozna wybraé¢ numery faksowe z listy
adresowej lub wprowadzi¢ numer bezposrednio w pole Szybka wysytka .

Numer adresata dokumentu mozna poda¢ na 3 sposoby:
» wybraé nr faksu z listy adresowej i nacisng¢ <strzatke>
« dla nr. jednorazowego, wpisa¢ go w pole Szybka wysytka i klikng¢ <strzatke>
» dodac¢ nowy kontakt do ksigzki adresowej i zaraz potem z niego skorzystaé
wybrac go z listy

[EE] sendrax = |
Pl Edytuj Opge Pomoc
2 HEABE @! 5
Szybka wysybka [humer QuickFax]: Lista numerdw
|228481 299 . - CuickF axtt 228481839
Lizta kontalkkdw
|W32_l,lstkie ﬂ
| M azwa | Firrna Murner Faksu |

Bila Trading Bila Trading 0226462305

T
Jan Mowak Bila Trading 486461863 A
< |

gl wislij Faks

Kiedy lista adresatow jest kompletna, kliknij Wyslij faks .
Dokument zostanie przestany na serwer faksowy i wystany do adresatow.

2.4. Jak wysta ¢ dokument priorytetowy

Istnieje mozliwos¢ takiego skonfigurowania serwera faksowego by wysytat
pewne dokumenty (lub paczki dokumentow) po godzinach pracy. Po zdefiniowaniu
czasu wysytki w sekcji Send Start Time (w konfiguracji urzgdzenia), dokumenty do
wystania bedg przechowywane w serwerze faksowym az do tej godziny. Wtedy
rozpocznie sie ich wysytka. Nawet przy tym ustawieniu istnieje mozliwos¢ wystania
wybranych faksow natychmiast. Nalezy w tym celu zaznaczy¢é dany dokument jako
Wysoki priorytet .

Bedzie on wtedy zawierat znacznik
2.5. Zatacznik do dokumentu faksowego
Czasami moze zaistnie¢ koniecznos¢ dotgczenia zatgcznika do wysytanego faksu.

(np. cennika, broszury itp.). Zatgcznik moze by¢ stworzony w kazdej aplikacji majacej
opcje druku, w nastepujgcy sposoéb:

11



» otworz aplikacje z ktorej chcesz wystaé faks
» wybierz i otworz dokument ktéry chcesz wystac jako zatgcznik

+ wybierz polecenie Drukuj
+ wybierz Fax Server IP - Attachment z listy dostepnych drukarek

. Kliknij OK.

Otworzy sie okno dialogowe SendFax Attachment

Zapisz zalacznik x

Bez tytutul [1]

Plik. zatacznika:

Zapizz | Al |

Kliknij Zapisz aby zachowac¢ zatgcznik

Zalgcznik zostat stworzony i zachowany. Moze on by¢ teraz wykorzystany i
dotgczany do gtébwnego dokumentu faksowego w programie SendFax w ponizszy
sposaob:

» stworz swoj dokument faksowy jak opisano wczesniej

« wybierz Edytuj z menu i wybierz Edytuj zat gcznik

Zostanie otwarty ponizszy dialog

Edytj zalacznik
iMikokal-Bez butubu] [1]

[ Skazuj zatgceznik po wshaniu

0K Anuluy

» Kliknij / wybierz zatgcznik / zatgczniki jakie majg zosta¢ dotgczone
«  kliknij OK

Teraz zarowno faks jak i zalgczniki do niego mogg byé podgladane w sekcji
Podgl ad, jak ponizej.

12



2.6. Podgl ad faksu przed wystaniem

Aplikacja SendFax posiada funkcje Podglad umozliwiajgcg ,ostatni rzut oka” na
dokument przed jego wystaniem.

« Kiliknij na klawisz Podgl ad dla otwarcia okna dialogowego

Otworzy sie okno dialogowe

| Pl Pokaz

£nk QQf a

d vidicode

Authorised Vidicode Partner Certificate

Vidicode Datacommunicatie B creates and produces
solutions for archiving and analysing of information
ceommunicated between people or
exchanged betwesn organisations.

Located in Zoetermeser, The Metherlands,
Vidicode Datacommunicatie B hereby confirms
that the company;

BILA TRADING SPoLHA JAWNA
KOPANIAK | GAJOS

located in ul, Opoczynska 2al2 02-526,
Warsaw, Poland,
is authorized to distribute our products in Poland.

/_.-a-""-‘ :
!‘,f -~ L3 [
& e
¥ b i 8
i =
Jam Straver Lorts Garammsn
Wiamaging ferecnr ks Manager
e p Do ka1 P Sami fvad
Tha P a2k &7 FIYTS S ATHETR 471 005 T T A0

Mozesz tu korzysta¢ z klawiszy obracajgcych obraz wysytanego dokumentu,
zmieniajgcych jego wymiary i przewijajgcych jego kolejne strony.

2.7. Wysytanie faksu z op6 znieniem czasowym
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Wystanie gotowego dokumentu faksowego moze by¢ odsuniete w czasie (np. z
powodu tanszej taryfy nocnej)

+ Wybierz zaktadke Opcje w menu
+ Wybierz opcje Opcje SendFax
+ Wybierz zaktadke Wysytanie

SendFax Options

Pl Jezyk Pomoc
Sied ] |0 uytkownila W}'S}*ﬂﬂlﬂ Lizta Adresowa | Strona t_l,ltulfu:uwa]

Szybkofd maksymalna Rozdzielczosc Wiysytla
e Uzptkownika & i
" 4800 * wfugli teraz
[ Standardowa i N
© \wysoka il pdgnig]
" 9800
[ Transmizja bez nagtdwka [ Wsnba) w wznaczonym czasie
f+ 14400 [ Wikacz wyknwanie tonow Poczatek: oZn0nn —
[ Wwibacz ponawianis Kaoniec: 050000 =
[ ‘wiymaga|

R I e e

Zaznacz (wybierz) opcje Wyslij teraz lub Wyslij po zniej

W przypadku wybrania opcji Wyslij pé zniej , dokument zostanie przeniesiony do
bufora (spoolera) i uwidoczniony na pasku zadan. Bedzie posiadat status paused .

Wysytanie tego faksu bedzie odbywato sie nastepujgco:

+  kliknij podwojnie ikone Fax Spooler na pasku zadan
+ wybierz dokument ktory chcesz wysytac (ze statusem Paused)

e prawym przyciskiem myszy wybierz menu podreczne dokumentu
+ wybierz Restart

Oczekujgcy dokument zostanie teraz przestany do serwera faksowego i to on bedzie
dalej odpowiedzialny za wysytke do adresata.

2.8. Ksiazka adresowa
SendFax wykorzystuje 2 listy adresowe. Mozesz wybrac liste, z ktorej chcesz

korzysta¢ w zaktadce ,Lista adresowa”. Opcje tu wystepujgce to: wszystkie, lista
Outlook lub lista SendFax .

Twoja lista kontaktow w MS Outlook musi mie¢ wprowadzone numery faksowe, bo

inaczej lista nie wyswietli sie. Kontakty z listy Outlooka sg jedynymi dostepnymi, gdy
uruchomiona jest funkcja MAPI w konfiguracji SendFax.

14



W liscie kontaktéw Outlooka jest kilka mozliwosci podania numeru faksu — ,Business
Fax”, ,Home Fax”,,Other Fax”. SendFax utworzy kilka mozliwosci dla takiego
podziatu i wpisze opisy w nawiasach za nazwami.

SendFAX s+
Flik Edytyj Opce Pomoc
2 TEE& U
Szybka vapsublka [numer QuickF ax): Lista numerdw
|228481 259 . - CuickFaxft 228481839

Lizta kontakkaw
|Wsz_l,lstkie ﬂ

| I azwa | Firrna Murner Faksu |

Bila Trading Bila Trading 0226462305 .
Jan Mowak Bila Trading 486461863
= |

gl wipslij Faks

Lista kontaktéw ma 3 pola opisowe: Nazwa, Firma i Numer faksu.

* wybierz pole przez klikniecie prawym klawiszem myszy
» Kliknij na strzatke by skopiowac¢ kontakt do listy numerdow.

Klikniecie prawym klawiszem myszy umozliwia wykonanie ponizszych operacji;

« Szukaj — przeszukuje liste kontaktow po polach Nazwa, Firma, Numer Faksu
« Usun - usuwa zapis z listy

+ Edytuj — edytuj wpis

« => kopiowanie kontaktu do listy w SendFax

2.9. Dodanie nowego kontaktu do ksi gzki adresowej

Do listy kontaktéw w SendFax mozna dopisywac¢ nowe kontakty. Nalezy w tym celu:

+ wybra¢ Plik w menu
+ wybraé¢ Faks — nowy kontakt

Otwiera sie okno dialogowe Kontakt

Kontakt

MNazwa |

Firma |

Mumer faksu |

| Anuluj
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Wprowadz informacje o nowym kontakcie w postaci nazwy, firmy i numeru
faksowego. Kliknij OK aby dotgczy¢ nowego klienta do listy.

2.10. Edycja ksi gzki adresowej

Wpisy w ksigzce adresowej sg edytowalne. Po wybraniu polecenia Edytuj w menu,
wyswietlone zostang nastepujgce opcje:
« Szukaj - pozwala na przeszukiwanie pol listy adresowe;j
« Szukaj dalej - wyszukuje nastepne pole zadanych haset wyszukiwania
+ Filtruj - umozliwia szybsze wyszukiwanie w liscie adresowej. Filtr mozna
wigczy¢ (ON) lub wytgczy¢ (OFF). Pokazg sie tylko te nazwy wyszukane w
liscie, ktére zawierajg znaki podane w polu edycji filtru.
« Usun - usuwa zapis z listy adresowej
« Edytuj wpis - umozliwia modyfikacje tresci zawartych w polach listy

Kontakt moze by¢ takze edytowany przez klikniecie prawym klawiszem myszy.
2.11. Import ksi gzki adresowej
Program SendFax pozwala na import ksigzki adresowej z innej aplikaciji.

+ Wybierz zaktadke Opcje w menu

+ Wybierz opcje Opcje SendFax

+ Wybierz zaktadke Lista adresowa

Otworzy sie okno dialogowe pozwalajgce na wybranie pliku Comma Separated Value

SendFax Options
Flik Jezyk Pomoc
Sied ] 0] ui}llkownika] Winsubanie  Lista Adresowa 1 Strona tytubowa

[ Uy ksiazki adresowe] MAP|

|Nazwa |Fi|ma -~
# Bila Trading Bila Trading
_Jan Mowalk Bila Trading

oK. | ]

+  Kiliknij klawisz Importuj CSV

» Nacisnij klawisz przenoszacy Cie do katalogu, w ktérym znajduje sie plik CSV
+ Kiliknij Next

*  Woybierz Nazwe lub Firme lub Numer Faksu do przeniesienia

+ Kiliknij Finalize
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2.12. Strona tytutowa dokumentu faksowego
Oprogramowanie SendFax ma mozliwos¢ dotgczenia strony tytutowej dokumentu
faksowego umieszczanej jako pierwszej strony wysytanej.

Kliknij klawisz @ aby otworzy¢ okno dialogowe. Wiele dostepnych tu opcji utatwia
przygotowanie takiej strony.

« Nacisnij Podgl ad by sprawdzi¢ jak wyglada twéj dokument
« Nacisnij Anuluj by powroci¢ do aplikacji SendFax

Dokument wraz z okltadkg mozna obejrze¢ przed wystaniem.

2.13. Zawarto $¢€ strony tytutowej i jej ustawienia

Strona tytutowa faksu moze zawiera¢ np. logo firmy oraz tto. Te i inne ustawienia
zwigzane sg z formatowaniem i rozmieszczeniem teksu na tej stronie zawarte sg w
zaktadce opcji SendFax.

« Naci$nij klawisz Start — Programy — Vidicode
+ Wybierz SendFax Options

» Otworzy sie okno dialogowe SendFax Options

+ Wybierz zaktadke Strona tytutowa

SendFax Options

Plik.  Jezyk Pomoc
Siec ] D uz'_l,ltkownika] W_I.Js_l,ll'aniel Lista &dresowa Stronal_l,Jtuh:uwa
Obwdrz MNazwa Strony tutubowe): en_coverpage. html Pokaz
Z v Grafik
m A W poziomie
(i) " Lewn i+ Srodek " Prawno
2 company logo
= pany iog W pionie
—_ (s Gora
" Srodek
v Zachowa i
v Zachowaj proparcie ~ Dt
Szerokodd grafiki 320 f:f
Wysokost giafiki |2H0 (%
Ok Anluj

Zaktadka Strona tytutowa zawiera 2 zaktadki pionowe: Grafika i Tio.
Rozmiar i ukiad strony tytutowej mogg by¢ ustalone stosownie do potrzeb. To samo
dotyczy tla.
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Strony tytutowe mogg by¢ zachowane. Nalezy je tylko odpowiednio nazwac i
nacisng¢ Zapisz. Uzywaj funkcji Otwérz dla zmiany stron tytutowych. Pokaz
umozliwia podglad przygotowanej strony.

Aby obejrze¢ dokument faksowy wraz z przygotowang okftadkg nalezy skorzystac
z funkcji ogdélinej Podgl ad w aplikacji SendFax opisanej w pkt 2.6..

3. Fax Server Access System (FSAS)

3.1. Wprowadzenie do FSAS

Najwazniejszym zadaniem programu FSAS jest umozliwienie uzytkownikom dostepu
do bazy faksow w serwerach faksowych Vidicode. Oczywiscie kazdemu z
uzytkownikow prezentowane mogg byc¢ tylko te dokumenty, do ktérych dostep zostat
mu przydzielony przez administratora.

FSAS do rowniez narzedzie do lokalnej archiwizacji wspomnianych faksow.
Mozliwos¢ selektywnego dodawania faksow do archiwéw CD pozwala na tworzenie
np. dokumentacji faksowej korespondencji z wybranym klientem, badz osobnego
podsumowania dla wybranej sposrdd kilku akcji fax-ingowej.

3.2. Nagrywanie faksow (wystanych ze standardowego telefaksu) — opcja

Serwer faksowy ISDN i IP opcjonalnie umozliwiajg rejestracje fakséw takze z
klasycznego aparatu faksowego. Nagrywa on sygnat audio potgczenia faksowego.
FSAS konwertuje potem nagrany dzwiek do postaci oryginalnego dokumentu.

Funkcja ta ma na celu utrzymanie w bazie wszystkich faksow jakie zostaty nadane
lub odebrane, takze w przypadku gdy wysytany jest ,papierowy dokument” z
tradycyjnego aparatu faksowego.

Nagrywanie takie jest mozliwe tylko wtedy gdy serwer faksowy jest podtgczony do tej
samej linii co tradycyjny aparat faksowy (potgczenie ,kaskadowe” - klasyczny telefaks
podigczany jest na wyjscie serwera faksow.

Z urzagdzeniem wyposazonym w opcje nagrywania fakséw dostarczana jest specjalna
wersja aplikacji FSAS — obstugujgca konwersje nagran audio z transmisji do postaci
obrazu faksowanego dokumentu. Patrz pkt 3.19

3.3. Instalacja
Instalacja tego oprogramowania jest niemal identyczna jak w przypadku
SendFax. Jedyna roznica to koniecznos¢ wprowadzenia kodu licencyjnego FSAS.

Nalezy postepowaé zgodnie z instrukcjg na ekranie.

3.4. Gtoéwne okno programu

Uruchom oprogramowanie FSAS klikajgc na Start / Programy / Vidicode a
nastepnie wybierz Fax Server Access System . Otworzy sie okno programu jak
ponize;.
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= Fan Server Access System

Pl widak Zadania  Filtrowanie  Opcje  Informacie  Pomoc

NNEEFED [3

=10l

Archivwum giouwne

2003-06-01 10:04:00 00:38 = Fax 107
2009-05-01 02:49:04 00:50 X

|
=
2003-05-25 13:18:32 0029 = TA3471099

20039-06-01 09:41:20 00:48 GuickFax# +45225451899 108
2003-05-25 1313:54 00:29 = 7A3471099

2009-05-25 1311:34 0028 = 793471099

2009-05-25 13:07:28 0029 = 7H3471099

2003-04-23 14:54:42 00:58 B cuickFa +45225451599 0225451599
2003-04-16 13:24:40 00:43 = 748582701

2009-04-16 13:22:44 00:34 B cuickFax 07455827 701
2009-04-16 13:09:40 00:44 = TABSE2701

2003-04-16 12:23:06 0028 B cuickFa 0748552701 701
2003-04-16 11:43:22 00:30 B cuickFax 0743552701 701

I;I_!

TEL LT ]

Dataiczas | Czas trwanis | | Mazwwa faksu Zdalnego ICSID faksu'zdalnegoi Mumer faksu | liCr | FZ D INazwa zerwera faksoweo -
2008-06-01 10:05:42 00:37 Fax 107 = s Recorder 1
i

Recorder 1

Recorder 1

Recorder 1
Recaorder 1
Recorder 1
Recorder 1
Recorder 1
Recaorder 1
Recorder 1
Recorder 1
Recorder 1

| 29 faksdwe v bazie |

3.5. Konfiguracja pot gczenia z serwerem faksowym

Dostep do serwera faksowego jest mozliwy tylko, gdy wprowadzone sg: adres IP,
nazwa uzytkownika oraz hasto. Administrator systemu tworzy uzytkownikom konta,
dajgce im jednoczesnie uprawnienia dostepu do wszystkich faksow w serwerze lub

jedynie do wybranych dokumentéw.

Konfiguracja  podigczenia  serwera faksowego wymaga

parametrow.

e Uruchom aplikacje
+ Kiliknij Opcje w menu
« Woybierz zaktadke Profile FTP

podania

kilku
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ﬁ-gerwer faksow — Opcje _ ﬁi

erem faksdm T Bezpieczefizhno T Jezpk i CD 3
T Baza T Harmonogram i podglad ]
— Prafil dla serwera faksdw 1————————————  —Profil dia senwera faksdm 2
Adres [P ub nazwa Adres (P b nazwa

[192168.0.152

Lzptkownik FTF ||:||:||:||:| Lzptkownik FTF I
Hasto FTR I—“ Hasto FTR I_“
1D FS Mr portu |21 [0 Uriknowin Mr portu |21

v Zezwidl na dostep do senwera, 1 [ Zezwil na dostep do senwera 2
— Prafil dla serwera faksow 3= —Profil dia senwera faksdw 4
Adrez [P lub nazwa Bdrez P ub nazwa

Lizptkovanik ETR I Il &gtk ownil ETR I
Hasta FTF I_- Hasto FTF I_'

1D Urikniovin Mr portu |2-| I Uik o Mr portu |2-|
[ Zezwil na dostep do sensera, 3 [ Zezwdlna dostep do senwera 4

Zasztosu] | Anuluj |

W tej zakladce mozna ustawi¢ parametry dla 4 serwerow faksowych. Wprowadz
parametry w pola dla pierwszego urzadzenia Profil dla serwera faksow 1.

Adres IP lub nazwa tu podajemy nazwe serwera lub adres IP. Uzytkownik
FTP oraz Hasto FTP to nazwa uzytkownika i hasto jakie przydzielit
uzytkownikowi administrator. Konta uzytkownikow sg tworzone przez aplikacje
FaxServer Setup . Te ustawienia determinujg zakres dostepu uzytkownikéw
do bazy zapisanych faksow.

ID to identyfikator serwera - nie moze on by¢é zmieniony. Jest automatycznie
wyswietlany po ustanowieniu potgczenia z serwerem faksowym.

Nr portu to numer portu serwera faksowego przez ktéry tworzone jest
potgczenie. Numer domys$iny to 21. Nie zmieniaj tego numeru, gdy numer ten
nie zostat zmieniony w samym serwerze.

ZezwOl na dost ep do serwera - Zezwala na dostep do bazy danych tego
serwera. Zezwalaj na dostep tylko gdy jest to konieczne, anuluj go gdy nie ma
potrzeby siegania bezposrednio do serwera.

Kliknij Zastosuj by zapisa¢ ustawienia.

Wybierz Zadania w menu

Kliknij Aktualizuj baz e danych celem aktualizacji bazy wystanych i odebranych
dokumentow faksowych na podstawie zawartosci tej bazy na serwerze faksowym,
patrz pkt 3.11
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Teraz aplikacja potgczy sie z serwerem i przeszuka jego baze w poszukiwaniu
nowych wpiséw.

3.6. Podgl ad / wizualizacja nagranego faksu

W gtéwnym oknie aplikacji wyswietla sie lista dostepnych w bazie serwera faksowego
rekordow.

= Fan Server Access System | o =] e
Pl Widak Zadania FEitrowanie  Opcie  Informacie  Pomoc

ENENERED [

A chiwum g S
Dataiczas I Czas trwaria | I Mazwa faksu zdalnega ICSID faksu zdalnegoi humer faksu I WO I F5 1D I Mazwa serwera faksowem =
2009-06-01 10:08:42 00:37 = Fax 107 FS Recorder 1
2009-06-01 10:04:00 00:38 [B ancelaria prezydenta RP Fax 107 @ Fs Recarder 1
2003-06-01 00:50 = Fa 107 & F3 Recorder 1

1

Firm rto
20058-05-25 13:11:34 Firma HS Pranto Recorder 1
a3 g Recorder 1
2009-04-29 14:54:42 0228451899 Recorder 1
T4E552701 Recorder 1

0 01 SH Recorder 1
T48552701 Recorder 1
0 7

| 29 faksdw: w hazie | i

Kazdy wyswietlony rekord to jeden dokument faksowy. Aby go wyswietlic nalezy

wskazac¢ wybrany rekord i klikng¢ klawisz .
Aplikacja potgczy sie z serwerem i wyswietli dokument przy uzyciu Podgl adu
fakséw . Program ten umozliwia przegladanie poszczegoélnych dokumentow
faksowych. Aplikacja ta moze wspotdzieli€ ekran monitora z programem Access
System.

+ Wybierz Widok w menu

+  Wybierz Wysrodkuj widok

3.7. Przegl gdanie bazy danych, korzystanie z programu Podgl  ad

Podgl ad faksow umozliwia podglad i wydruk dokumentow zawarty w bazie danych
oraz zapis tych dokumentéw do postaci pliku graficznego na dysku.
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« klawisze z podwodjnymi strzatkami | pozwalajg zmieni¢ aktualnie
oglagdany dokument na poprzedni/nas%ny w bazie

+ Kklawisze z pojedynczg strzatkg IT i
wybranego faksu

+ klawisze | dopasowujg szerokosc¢ i wysokos¢ obrazu faksu do ekranu
+ klawisz pozwala na wydrukowanie faksu

pozwalajg przeglgdac kolejne strony

: B .
+ klawisz obrotu obraca obraz faksu w prawo o 90 stopni

+ klawisz umozliwia zapamietanie bitmapy obrazu faksu
« suwak na dole okna Podglgdu umozliwia zmniejszanie i powiekszanie
obrazu faksu

3.8. Wydruk dokumentu faksowego z programu Podgl  ad faksow

Wybranie funkcji drukowania w oknie podgladu faksu powoduje wyswietlenie okienka
dialogowego:
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[v Scale image to fit page
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Cancel
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Okno to pozwala na wybér drukarki i oferuje 2 dodatkowe mozliwosci do wyboru:

» skalowanie wymiarow oglgdanego faksu, by dopasowa¢ go do rozmiaru
strony. Opcja ta jest zalecana bo dokumenty maja rdézne wymiary,
niekoniecznie takie jak kartka papieru. Trzeba wiedzie¢, Zze obraz faksu
pokazywany przez system nie odpowiada jego prawdziwemu rozmiarowi.

e uzupetnianie dokumentu faksowego o0 komentarz czasami ufatwiajgcy
zrozumienie tematu.

3.9. Otwieranie istniej gcego archiwum

Gtowne okno aplikacji wyswietla Archiwum gtowne . Wyswietlane sg tu wszystkie
rekordy reprezentujgce faksy. Archiwa sg reprezentowane przez plik o nazwie
archive.MDB. Pozostate archiwa otwierane sg w nastepujgcy sposob:

+  Kliknij Plik w menu
« wybierz Archiwum gtéwne

Otworzy sie okno umozliwiajgce otwarcie innego archiwum faksow.

« przeszukuj dysk twardy w poszukiwaniu dokumentu archiwalnego, ktory
chcesz otworzy¢, wybierajgc archive.MDB
+  Kliknij Otworz

Dokumenty archiwalne ze atrybutem ,read only” / tylko do odczytu, jak np. archiwum
zapisane na CD, mozna otworzy¢ w nastepujgcy sposob

+  Kliknij Plik w menu
+ wybierz Otworz archiwum na CD

Otworzy sie okienko identyczne jak poprzednio.
+ przeszukuj naped CD lub inny nosnik w poszukiwaniu dokumentu
archiwalnego, ktoéry chcesz otworzy¢, wybierajgc archive.MDB
+  Kliknij Otworz
3.10. Tworzenie nowego archiwum

Nowy dokument mozna zarchiwizowa¢ nastepujgco;

+  Kliknij Plik w menu
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+ wybierz Archiwum gtéwne

Otworzy sie nowe okno dialogowe prowadzgce klienta do utworzenia Kkopii
archiwalnej faksu

* wybierz miejsce (katalog), w ktérym chcesz umiesci¢ archiwizowany dokument
+  Kliknij Otworz

Pojawi sie okienko z pytaniem o potwierdzenie zapisu dokumentu.
3.11. Aktualizacja bazy faksow

Aby sprawdzi¢ czy pojawity sie nowe dokumenty faksowe, nalezy zaktualizowa¢ baze
danych dokumentéw w programie.

+ Kliknij klawisz lub wybierz Zadania z menu i nastepnie Aktualizuj baz e
danych aby zaktualizowa¢ zawartos¢ bazy.

Aplikacja potaczy sie z serwerem faksowym i zazgda listy zawartosci bazy. Wszystkie
nowe rekordy bazy z serwera faksowego zostang dodane do rekordéw znajdujgcych
sie juz wczesdniej w bazie aplikaciji.

3.12. Automatyczna aktualizacja bazy dokumentéw fak ~ sowych

« wybierz Opcje w menu

+ wybierz zaktadke Harmonogram i podgl ad

« zaznacz Automatyczne Pobieranie faksow I wybierz odpowiednig
czestotliwos¢ aktualizacji bazy

« zaznacz Pobierz tylko informacje , aby aplikacja jedynie aktualizowata
automatycznie baze, bez sciggania samych dokumentow.

3.13. Pamieé podr eczna aplikacji

Podczas korzystania z oprogramowania FSAS obrazy dokumentéw faksowych sg
tadowane tylko na czas ich przeglgdania. Po wyswietleniu faksu jest on usuwany.
Kiedy ten faks jest wyswietlany kolejnym razem, to jest on ponownie fadowany z
bazy serwera faksowego.

Obrazy dokumentow faksowych otrzymanych w ostatnich 30 dniach przechowywane
sg w pamieci podrecznej aplikacji. Po wyswietleniu np. ostatnio otrzymanego faksu,
jego obraz pozostaje zapamietany. Przy uruchamianiu programu, aplikacja sprawdza
czy w tym buforze sg faksy starsze niz 30-dniowe i jesli takie znajdzie to je usuwa.

3.14. Przepisywanie faksow do pami eci podr ecznej

W razie potrzeby powyzej opisany mechanizm czyszczenia pamieci podrecznej
mozna wyltgczyé:

« wybierz Opcje w menu

+ wybierz zaktadke Harmonogram i podgl ad

« odznacz Zachowaj obejrzany faks tylko na serwerze fakséw
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3.15. Zaznaczanie rekordow dla ich przestania do ko  mputera

Wybrane rekordy zapisanych faksow mogg by¢ poprzez zaznaczenie wybrane do
pdzniejszego ich $ciggania

» ustal rekordy ktére majg by¢ przeniesione

+ wybierz Zadania w menu

+ wybierz Wybierz faksy do przestania do PC
« wybierz Zaznaczone

Wszystkie rekordy z archiwum mogg by¢ przeniesione poprzez wybranie opcji
Wszystkie w ostatnim punkcie. Usuwanie zaznaczenia rekordow odbywa sie przez
wybor opcji Odznacz w tym samym miejscu.

Faksy zaznaczone moga by¢ sciggniete w nastepujgcy sposob:

+ wybierz Zadania z menu
+ wybierz Przeslijdo PC
+ wybierz Wybrane do przestania . Operacja ta wykonywana jest bezzwitocznie

po nacisniecia klawisza
3.16. Pobieranie dokumentéw faksowych do komputera

Aby zatadowac obraz faksu z serwera faksowego do komputera nalezy:

» wybierz rekordy ktérych obrazy faksowe majg by¢ zatadowane

+ wybierz Zadania z menu

+ wybierz Przeslij do PC

+ wybierz Zaznaczone. Operacja ta zostanie wykonana natychmiast po

nacisnieciu klawisza . N

Obrazy faksowe wszystkich rekordow znajdujgcych sie w archiwum zostang
zatadowane od razu po wybraniu opcji Wszystkie w ostatniej punkcie. Operacja

zostanie wykonana natychmiast po nacisnieciu klawisz :
3.17 Usuwanie rekordow z archiwum
Wszelkie rekordy i faksy mogq by¢ z archiwum usuwane.

* wybierz rekordy do usuniecia
+ wybierz Zadania w menu
+ Kliknij Usunh zaznaczone

Wszystkie usuniete aktualnie rekordy zostang przeniesione do Kosz -a. Zawartos¢
tego katalogu moze byc¢ tatwo przegladana:

+  Kliknij na Plik w menu
+ wybierz Kosz

Powro6t do widoku Gtéwnego Archiwum (Archiwum gtowne):

kliknij na Plik w menu
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+ wybierz Archiwum gtéwne
3.18. Przywracanie usuni etych rekordow

Rekordy i faksy znajdujgce sie w Kosz -u mogg by¢ przywrécone do gtbwnego
archiwum w nastepujgcy sposob:

» wybierz rekordy do przywrécenia
+ wybierz Zadania w menu
+ Kliknij Przywr6 € zaznaczone

3.19. Konwerter faksow

Istnieje specjalna wersja FSAS dla wersji urzgdzenia umozliwiajgcej takze
nagrywanie fakséw wystanych z tradycyjnego aparatu faksowego. Jest to dodatkowa
opcja konwertujgca sygnat audio w czasie nadawania faksu na jego postac
elektroniczng, ktéra po konwersji moze zostac¢ dotgczona do istniejgcej bazy
dokumentow faksowych. Ustawienia dla tego celu mozna znalez¢ w pkt 3.24.3.

3.19.1. Konwersja nagranych faksow

Aby dokonac konwersiji zapisu audio transmisji faksowej do postaci dokumentu
faksowego w bazie dokumentéw faksowych programu FSAS nalezy:

e wybierz nagrania do konwersji

+ wybierz Zadania w menu

+ wybierz Konwersja do faksu w menu
« wybierz Wybrane nagrania

Wybrane nagrania bedg teraz po kolei konwertowane. Nagrania transmisji audio sg
latwe do odréznienia od zwyktych dokumentow faksowych na liscie dzieki
oznaczeniu ich ikong o innym (niebieskim) kolorze.

Aby przekonwertowac¢ wszystkie nagrania w bazie trzeba wybra¢ opcje Wszystkie
nagrania w menu Konwersja do faksu .

Uwaga ! rekordy muszg by¢ zatadowane przed konwersja.
3.19.2. Usuwanie nieudanych konwersji

Zdarza sie ze wystanie faksu z urzgdzenia nie uda sie z réznych powodow. Gdy
funkcja nagrywania fakséw z tradycyjnych aparatéw faksowych jest aktywowana
nawet bezskuteczna wysyitka faksu jest nagrywana. O tym, czy wystanie faksu byto
skuteczne, mozna sie przekonac po wykonaniu konwersji. Rekordy z nieudang
transmisjg majg czerwony krzyzyk. Rekordy ktérych nie udato sie konwertowaé
powinny by¢ usuniete z bazy.

+ wybierz Zadania z menu
« wybierz Konwersja do faksu
« wybierz Usun nagrania audio nie b edace faksami

Wszystkie nagrania, ktérych konwersja sie nie udata zostang usuniete z bazy.
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3.19.3. Eksport fakséw z archiwum

Program ma mozliwos¢é eksportu rekordow z bazy do oddzielnych plikow.
Eksportowa¢ mozna rekordy, ktére skonwertowano lub nieskonwertowane oraz
obrazy faksow.

+ wybierz Zadania z menu

« wybierz Export z menu

» zaznacz TIF, jesli eksportowane majg by¢ obrazy fakséw. Pojawi sie okienko,
w ktérym mozna ustali¢ miejsce zapisu pliku i jego nazwe. DomysInie obrazy
faksow — pliki TIFF bedg zapisane w katalogu

C:\Program Files\VIDICODE\Fax Archive\MyFaxes

lub

« wybierz WAV gdy chcesz wyeksportowaé zapis audio transmisji faksowej do
pliku WAWE. Pojawi sie okienko, w ktérym mozna ustali¢ miejsce zapisu pliku
I jego nazwe. Nagranie zostanie zapamietane jako plik ADPCM w katalogu

C:\Program Files\VIDICODE\Fax Archive\WAVE

3.20. Wykonanie archiwizacji na CD

FSAS posiada wbudowang funkcje umozliwiajgcg tworzenie archiwum i zapisanie go
na CD. To archiwum nosi nazwe Archiwum na CD . Zarchiwizowane mogg by¢ tylko
uprzednio zatadowane faksy.

* wybierz faksy przeznaczone do archiwizacji na CD
+ wybierz Zadanie w menu

« wybierz Tworz archiwum na CD

+ Kkliknij Dodaj zaznaczone

Wybrane w ten sposob faksy sg dodane do ostatniego archiwum CD. Nowe
archiwum CD tworzone jest automatycznie, gdy rozmiar aktualnie archiwizowanych
plikbw przekracza max rozmiar bufora. Maksymalny rozmiar tego bufora mozna
ustawi¢ w nastepujgcy sposob

« wybierz Opcje w menu

« wybierz zaktadke Jezyk i CD

« Wielko §¢ archiwum CD w MB ustawia pojemnos$¢ bufora ktory zbiera pliki do

archiwizacji. Jego wartos¢ domysina to 650 MB

Stworzone archiwa CD sg przechowywane na dysku twardym. Po nagraniu
archiwow na CD, mogag by¢ one usuniete.

+ Kliknij przycisk Kasuj wszystkie archiwa na CD w zaktadce Jezyk i CD

Kolejne tworzone archiwa CD dostajg kolejne numery: CDO, CD1, CD?2 itd. Archiwa
te zostajg zapamietane w specjalnie do tego celu tworzonym folderze:

C:/Program Files/Vidicode/Fax/Archiver/CD

3.21. Nadawanie nazw rekordom w archiwum

Kazdemu rekordowi w bazie archivum mozna nada¢ nazwe. W tym celu nalezy
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« podwojnie klikng¢ pole Nazwa faksu zdalnego w wierszu wybranego rekordu

Gdy kolor tego pola zmieni sie na jasny zOity, mozna wprowadzi¢ nazwe.
Oprogramowanie FSAS skojarzy te nazwe z ID faksu z jakiego rekord pochodzi lub
jesli ID jest niedostepne to z numerem telefonu na jaki lub z jakiego ten faks zostat
wystany. Od tego momentu wszystkie faksy pochodzgce z aparatu faksowego o tym
ID, bedg mialy wpisang nadang wczesniej nazwe. Aby nada¢ nazwe faksom, ktore
uprzednio nie miaty przypisanej takiej nazwy nalezy

+ wybierz Zadania w menu
+ wybierz Uzupetnij pola nazw

Wszystkie rekordy w archiwum, ktore zostaty skojarzone z ID aparatu faksowego
beda miaty przypisang nazwe.

Nie zawsze zachodzi taka potrzeba. Gdy uzytkownicy wysytajg faksy do
uzytkownikow znajdujgcych sie w ich ksigzce adresowej, to nazwa docelowego
aparatu faksowego zostanie zapamietana, jesli tej nazwy nie zmieniono.

3.22 Przeszukiwanie bazy danych archiwum faksow

Baza danych faksow w archiwum moze by¢ przeszukiwana z uzyciem
definiowalnego filtra. Wybierz Filtrowanie, a nastepnie Definiuj filtr, co spowoduje
otwarcie okna dialogowego:

™ Formularz keyteriow filtrowania 45 [m]
—Zdefiniug filtr
" Tenrok
: q Tty 2000 r q listopad 2025 v
£ Dstatni rok. o i 2 2
™ Przedostatni rak . —
T i 4z 3 4 5 & o oM o1 2 3 o4
A 7B 8 10 M 12 13 5B 7 B 8 W 1
1" Ostatni missige 14 15 16 17 13 13 20 12 13 14 15 18 1 18
" Przedostatii miesige Moo oM 2B BN 19 20 2 22 o2 24 25

™ Tentydzien
" Ostatni tpdzien
" Przedostatni tedzier

28 M 1 & g 4 45 boL S - R 1 R
g 7 5 7 3

g 4 10 11 12 o4 3 & 7 8

i~ gy kalendarza
{+ Bez ograniczef czasowych

Nazwa faksu zdalnego

CSIDr faksu zdalnego

Mumer fakzu

= Frapchodzace lub wychodzace
" Tylko przychodzace
£ Tulko wechodzace
 Tulko faksyz bhedami
¥ Bez ograniczen

Mazwa dokumenty

|0 uptkovanika

Adres e-mail

|
I
|
| Madaweca/Odbicrca |
|
|
|
|

Fragment tekstuw notatce

WiyezyEE keyteria fitru | Ol | Antiluj |

Podstawowym parametrem filtrowania bazy faksow jest data, a doktadniej zakres
dat, mozliwy do okreslenia poprzez zaznaczenie w dwoéch kalendarzach lub poprzez
wybér jedego z predefiniowanych okreséw, typu: Ostatni tydzie n czy Przedostatni

rok.

Przy definiowaniu filtra mozna sie postuzycréwniez dodatkowymi parametrami z
rekordu opisujgcego faks, jak na przyktad: nazwa faksu, z ktdrego wystany zostat
dokument, jego ID, numer linii faksowej, nadawca/odbiorca, nazwa dokumentu,
adres e-mailowy, komentarz.
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Oczywiscie filtr moze ogranicza¢ baze tylko do fakséw przychodzacych lub
wychodzacych. Mozna takze wyszukac tylko faksy niewystane.

Kliknij OK. by zaakceptowac zdefiniowany filtr.

Aby wyczyscic filtr, nacisnij Wyczy $¢ kryteria filtru.

3.23. Uzupetnianie bazy serwera faksowego

W czasie aktualizacji bazy, dodawane sg nowe rekordy. Oprogramowanie FSAS
utrzymuje historie wszystkich rekordéw jakie zostaty przeniesione z kazdego serwera
faksowego.

W pewnych przypadkach moze byC¢ uzyteczne aktualizowanie bazy poprzez
Scigganie faksow poczgwszy od okreslonej daty. Oprogramowanie FSAS udostepnia
taka funkcje:

+ wybierz Opcje w menu
* wybierz link do zaktadki serwera faksowego

A= Serwer fakséw — Dpcje T x|
[ Frofile FTR T Baza T Harmonogram | podglad
Eacznofd z serwerem fakséwT Bezpieczefstma T Jezuk i CD
v Pasimauny protokak FTP —Opcig komwersi hagran audio-do obrazdw faksdw
Flklogz pokgczei—— v Kasuj nagrania audio-po konwersji

[~ Paokaz w oknie ghdwnyrn programe

W [ Zaceynaj konwersie po pobraniv nagrania

v lsufy hagrania audio nie bedace
fakzarni 2 archiviim

- Dzzekiniania na potaczenie FTR Zatrzymaj korwersie gl nie wakryto

Czas czekania I 10 b transmizji faksowe]
Krotki dla gizci LAN [np. 5] I Wakspmialny szas nozekinaris
[hugi dla sieci Internet [np, 90] 2 na swanak faksy

~ Uztaw date rozpoczecia synchronizacy bazy fakzow vkliknip wobrany Faks Senaer

Przecepta) instiukcje 1
_*_I czerwiec 2009 ___"_J

)
o

526 27 28 23 20 A

Faks Sernwer 1 ¥ am e OB oFn OF
8 9 10 11 12 13 14
Faks Serwer 2 I 15 168 17 18 19 20 21
Eala Demars I 2 2\ Xk 27 MW
29 300 1 2 3 4. 5
Faks Serwer 4 I T aToday: 2009-06-24
Zastosu| | Anuluj I

* wybierz date poczatkowg w kalendarzu z prawej strony okienka
» Kliknij klawisz wybierajgcy serwer faksowy z lewej strony okienka

Gdy historia aktualizacji bazy w wybranym serwerze faksowym zostanie
wyczyszczona, nastepne polecenie ,Update database” przeszuka baze w
poszukiwaniu nowych dokumentow faksowych poczgwszy od wskazanej daty.
Funkcja ta jest bardzo uzyteczna gdy trzeba utworzy¢ nowe archiwum poczgwszy od
okreslonej daty. Gdy taka operacja zostanie uruchomiona bez wyczyszczenia
poprzedniego archiwum, to zawartos¢ archiwum bedzie miata zdublowane rekordy.
Dlatego funkciji tej nale zy uzywaé ostro znie !
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3.24. Opcje oprogramowania FSAS

« Profile FTP - zawiera definicje ustawien dostepu dla serwerdow faksowych

+ Baza - pozwala wybra¢, ktére kolumny bazy danych bedg prezentowane na
liscie w gldbwnym oknie programu

« Harmonogram i podgl ad — pozwala zdecydowac¢ o sposobie i czestotliwosci
automatycznego pobierania fakséw z serwera, oraz opcjach startowych i
wydruku nowych faksow

+ tacznosé z serwerem faksow — umozliwia konfiguracje szeregu opcji
zwigzanych z komunikacjg z serwerem, konwersjg nagran audio oraz
synchronizacjg baz miedzy serwerem a oprogramowaniem

« Bezpiecze Astwo — ustala sposob zabezpieczenia dostepu do programu

« Jezyk i Cd — definiuje jezyk programu i parametry zwigzane z archiwizacjg na
CD.

Poszczegolne zaktadki sg opisane na ponizszych stronach.

3.24.1. Profile FTP

ﬁ-ﬁerwer faksdw — Opcje N x|
[ tacznoic z senwerem faksdw T Bezpieczenstwo T Jezpk i CD
¥ F" T Baza T Harmionagrany i podglad

- Profil dia senwers faksdw 1 — Prafil dla sensera Faksdw 2+

Adres [P lub nazws

Adrez 1P lub nazwa

[192.1628.0.152

Izutkownik FTE IDDDEI
Hasto FTF Imx—'
ID: FS Mr portu |2-|

¥ Zezwdl na dostep do senwera. 1

Wzyptkownik FTF I
Hasta FTR I—'
10 Unikrovin Hr partu |21

[~ Zezwdl na dostep do senwera. 2

- Profil dia serwera faksdw 3-

Adres 1P lub nazwa

— Profil dla senwera faksdw 4

Adrez IP lub nazwa

[tk avwnik FTR
Hasto FTP

—
—

10 Urikrown Mr portu |2-|

[~ Zezwidl na dostep do senwera 3

Lizytkownik FTR I
Hasto FTP T

1D Unknotrn Hr partu |21

[~ Zezwil na dostep do senwera 4

Zastosu]

Anuluj l

Mozna tu wprowadzi¢ parametry konfiguracyjne dla czterech serwerow faksowych.
Wprowadz ustawienia serwera w pola przynalezne do Profil dla serwera faksow 1.:

+ Adres IP lub nazwa -nalezy poda¢ nazwe lub adres serwera faksowego,
z ktorym chcesz mie¢ potgczenie

+ Uzytkownik i hasto FTP - to nazwa i hasto potrzebne do uzyskania dostepu.
Profil ten decyduje o zakresie twoich uprawnien do przegladania faksow na
serwerze

- ID to identyfikator serwera, pozwalajgcy np. rozroznic kilka serwerow w jednej
instytucji. Identyfikator nie moze by¢ zmieniany przez uzytkownika.
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« Nr Portu to port serwera FTP, przez ktory funkcjonuje potgczenie. Jego numer
domysiny to 21. Nie nalezy zmienia¢ wartosci Port # gdy ta wartos¢ nie bedzie
zmieniona w serwerze

« Zezwdl na dost ep do serwera - zezwala na dostep do bazy serwera.

3.24.2 Baza
42 Serwer fakséw — Dpeje 1 i
|/ tacznosd z senwerem faksdw T Bezpieczefiztiun T Jezuk | CD
Profile FTF T Ba T Harmonagram i podaglad

—Paola bazy danpch wodwietlane w tabel

Mazwa plilku w PC i zemyerze fakzow
Mazwa firnay
Mazwa dokumentu

v Dataiczas v

[V Czas toaania transmmis) v

Dpcie archivizac [EEPER |-

Mazwa faksu zdalnego v Powtdrzenia wwsbki
1D fakzu zdalnegn ¥ Bezultat vivspbania
Mumer fakzu v llogc stran
Pravchodzacy M wWiyichodzacy L v Szubkode transmmis
10 zenwera fakzw v Asdres e-mail
Mazwa zerwera fakzowego v 1D uizutkawnika
Mazwa uzytkomnika v MadaweaDdbiorza
Rozdzielczodc v Dbuagose pliku
Kamentarz

A ARTE

[~ Wil uzutkownikow wyswba 2 m zampn [0 uzptkovnika

Czoionk.a | I~ Zmianakolejnode kolumn I~ Zmiana wysokoici wierszy

Zaztosuj | Anuluj I

" Preferencie wiglgdu tabel

Kolumny wyswietlane w oknie gtdbwnego archiwum mozna uczyni¢ widocznymi lub
tez mozna je usuwac. Rowniez ich wymiary mogg by¢ zmieniane.

» zaznacz lub odznacz rézne kolumny ktére maja by¢ wyswietlane

+ Kliknij Czcionka by zmieni¢ czcionke opisu dialogu gtbwnego

+ zaznacz Zmiana kolejno sci kolumn - umozliwia zmiane porzgdku kolumn
« zaznacz Zmiana wysoko s$ci wierszy — pozwala zmiani¢ wysokos¢ wierszy

3.24.3. Harmonogram i podgl ad

« Automatyczne pobieranie faksow oznacza nienadzorowane $cigganie
faksow, czyli operacje, polegajgcg na tym, ze baza w serwerze faksowym
stale podlega sprawdzeniu pod katem tego, czy nie pojawit sie w niej jakis
nowy faks.

« Zaznacz Minimalizuj program przy starcie aby jego ikona zostata
umieszczona w polu systemowym paska zadan, a jego okno
zminimalizowane.

+  Wybierz Uruchom r ecznie gdy chcesz uruchamia¢ program za kazdym
razem klikaniem na ikone programu na pulpicie lub menu START
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+ W sekcji Opcje druku wybierzesz drukarke, ktéra mogta bedzie drukowaé
wskazane faksy.

« Zaznacz Dopisuj raport z transmisji w nagtéwku drukowanego faksu aby
kazdorazowo na gorze strony faksowej drukowac raport.
« Zachowaj obejrzany faks tylko na serwerze faksow — PO zaznaczeniu

obejrzane faksy bedg kasowane z pamieci podrecznej komputera i
przechowywane jedynie na serwerze faksow.

A= Serwer fakséw —Dpcje s x|
( tacenosd 2 senweren Fakadw T Bespieczefstng T Jezypk i CD
Pricfile FTF T Baza T Harmonogram i podglad

—Automatyczne Fobieranie falkzom 4~ Opoje uruchomienia

¥ Zawsze przy starcie i co kazde W inimalizuj prograrn przy starcis

£ 2 Minut £ B iinut

£ 18 Mingt £ 30 Minwat T,

4B Wit & B0 Mint ~ ruchom, gdy zaloguje sig biezacy
! ! uZytkownik,

£ 2Godzing 4 Godzing

; ; ; " Umuchaom recznie
r Fobierz tylko infarmacie [bez
wikagzivych faksow]

i+ Luchom razem 2 Windows

— Dpoje druky

I wiudiuko] ODEERAME faksy automatyeznie na diukarce:
I sfudiakuj WSS EANE faksy automatycznie na diukance:

|"KSIEGOWYSHP3030 =]

v Dopizuj raport 2 ransmis wnaghowku diukowanego faksu

— Dpcje podgladu

v Zachowaj obejrzany fas ko na senwerze Faksdw

Zastosu] Anuluj

3.24.4. L aczno $¢€ z serwerem faksow

Aplikacja moze zapamietywacC przebieg potaczen FTP z serwerem faksowym w
specjalnym pliku zwanym Log File .

« zaznacz Zapisuj do pliku na dysku aby te informacje zapisywac do pliku
Plik ten ma nazwe FTP.log i jest zapisywany w folderze instalacyjnym programu.

« zaznacz Pokaz w oknie gidbwnym programu  aby wyswietla¢ je na biezgco w
linii statusu gtdwnego okna programu

Czas czekania okresla maksymalny czas, przez jaki aplikacja bedzie oczekiwa¢ na
potgczenie z serwerem faksowym, zanim wysle komunikat btedu (error). Domysine
ustawienie dla oczekiwania na odpowiedz poprzez LAN to czas ok. 10 —15 sekund.
Dla komunikacji przez Internet zalecane jest ustawienie czasu na poziomie ok. 90
sek. Ustaw czas stosowny do twojego miejsca instalaciji.

Prawa zaktadka to Opcje konwersji nagra n audio do obrazéw faksow
Zawiera ona nastepujgce ustawienia:
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« Kasuj nagrania audio po konwersji - usuwa nagranie audio z bazy, po jego
konwersji do obrazu

« Zaczynaj konwersj € po pobraniu nagrania - konwersja wszystkich nagran
audio rozpocznie sie bezposrednio po kazdej aktualizacji bazy faksow

« Usun nagrania audio nie b edace faksami z archiwum - aby skasowac
nagrania, ktérych nie udato sie skonwertowac na obraz faksu

« Zatrzymaj konwersj e jesli nie wykryto transmisji faksowej . Konwersja
zatrzyma sie, gdy po zadanym czasie nie nastgpi rozpoznanie transmisji
faksowej w nagraniu. Patrz ponizej.

« Maksymalny czas oczekiwania na sygnat faksu - czas, przez ktory proces
konwersiji ,stucha” nagrania w oczekiwaniu na tzw. sygnat faksu co swiadczy o
tym, ze nagranie zawiera transmisje faksowg. Standardowe ustawienie to 90
sek. Ustawienie to ma znaczenie np. w przypadku telefonu z aut sekretarka,
ktora wigcza faks. W takim rozwigzaniu nalezy wydtuzy¢ witasnie ten czas
oczekiwania. Takze liczba dzwonkdéw przed wigczeniem sie faksu wymusza
wydtuzenie tego czasu.

42 Serwer faksow — Opcie il =
( Profile FTF T Baza T Harmonogram | podalad
tacznosc z serwerem laksc’lw‘i’ Bezpieczeriztwg T Jezuk i CD
W Pazwary pratokesk FTR — Dpcie konwersi nagran audio do obrazdw faksdw
Plik log z pokgezefi—— v Kazu nagrania audio po korsersj

I Pokaz v oknie ghdwnym programu

W I~ Zaceynaj korrsersie po pobraniu nagrania

I Usur nagrania audio nie bedgoe
fakzami z archiveum

— Oozekivania na potaczenie FTR

2 1 Zatrzpmal kormersie jesh nie wplknpto
Czas czekania l n £ tranzmiz)i faksowe
Krétki dla sieci LAN [np. 5] I Maksymalny czas oczekinania
Dbugi dla sieci Internest [np. 90] £ na sugnak faksuy

— Ustawy date rozpoczecia spnchronizac) bazy faksow vklikni webrany:Faks Senaer
FPrzeczuta) inztrukcie 1

_‘_I czerwiec 2009 __'_J
25 26 27 283 029 0 0A
Faks Senwer 1 I 1 20 &8 s 5 B 5
8 3 10 11 12 13 14
Faks Serwer 2 I 19 16 17 18 19 20 21
Eakanameia I 22 R m™ X 278
L OEL T 2 &3 4R
Faks:Serwer 4 I =2 Today: 2009-06-24
Zasztozu] | Anuluj |

Synchronizacja bazy faksow zostata oméwiona w pkt 3.23
3.24.5. Bezpiecze nstwo
Dostep do aplikacji moze by¢ zabezpieczony poprzez hasto.

« wybierz zaktadke Bezpiecze nstwo

* wprowadz zgdane hasto w obu polach

« zaznacz Wymagaj hasta przy ODBLOKOWANIU programu  aby uruchomié
ochrone hastem

« zaznacz Wymagaj hasta przy URUCHOMIENIU programu  aby aplikacja
pytata o hasto po uruchomieniu
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Gdy program jest pod ochrong, to wszystkie najwazniejsze funkcje programu sg
niedostepne. Przycisk Zabezpiecz/Odbezpiecz program stuzy do wigczania i
wytgczania ochrony programu. Gdy ochrona programu jest wigczona to przycisk ten
ma kolor czerwony, w przeciwnym razie biaty.

A= Serwer faksow — Opcje x|
[ Frafile ETF r T Harmorograr i podglsd
Yacenodd z zenmerem fak zdw T T Jezuk i CD
Pazsword software
Imm v wymagai hasks prep DDBLOKOWANIL programu
Imm W Wiymnagaj haska pry URUCHOMIERIL progrann
Powitaiz hasko aby uniknaé porybki
Zastosu] Anuluy

3.24.6. Jezyk programu oraz ustawienia dla ptyt CD

4= Fax Server - Program Options El
[ FTP Profiles T Database T Schedule and Viewer
Link to Fax Servers T Secunty T
Select your language
- -
. - o
- - oa
- - o
- - B
- " User
Building CD Archives
M axirurn megabytes on CO EET
Eraze All CD Archives ‘

Apply | Cancel
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Istnieje mozliwos¢ wyboru jezyka interfejsu programu

+ wybierz Opcje w menu
+ przejdz na zaktadke Jezyk i CD
* wybierz zgdany jezyk programu

Tworzgc Archiwum CD nalezy okreslic wielkos¢ bufora stosowng do pojemnosci
stosowanych plyt CD. Opcja Wielko $¢ archiwum CD w MB ustanawia limit
pojemnosci na wymiar bufora archiwum CD. Domys$inie wartos¢ ta jest ustawiona na
667 Mb. Patrz rowniez pkt 3.20.
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